.1 Administracion

' electronica
@ SAN VICENTE DEL RASPEIG

Guia para la realizacion del pago en los
tramites de seleccion de personal

Tu
Ayuntamiento
a un clic.

San Vicente mas agil, mas digital, mas contigo.



Ayuntamiento de

San Vicente
del Raspeig

\ | Administracion
electronica

GUIA PARA LA REALIZACION DEL PAGO EN LOS
TRAMITES DE SELECCION DE PERSONAL

Versién 1 —marzo 2026

Contenido

1.- INTRODUGCCION ....ooiuiiiiieiieieeieeieeste et esteesteesseesseesseeseesseesseesseessaesseesseens 2

2.- ACCESOALASEDE Y ALTRAMITE ..coooviiiiiceieee ettt 3

3.- REALIZACION DEL TRAMITE. ..ociitiiiiieieiee ettt ettt 4
3.71.- Datos delintereSadO...c.cu e ittt e e e ens 8
3.2.- Envio de documMeNtoS Y datOS.....iuiuiiiiiiiiiiieieieeeeeeee e e e enens 10
CIRCIEN O] gTe1=T o) (o1 3o [N o 1-T Lo PP 14
3.4.- Aceptacion de las CONAICIONES. ..cuiuiiiiiiieiiei e eeeeeeeeeereeeeeeeere e eenens 16
3.5.- ReVvision y confirmMacCion. ......ceciiiiiiiie et ee e e e 16
K I ol 1 0 g = IV o 1= 1= {0 T PP TP PP PPPPP 18

Pégina 1 de 21



\

Administracion
electrénica

Ayuntamiento de

San Vicente
del Raspeig

i

1.- INTRODUCCION

Las Bases Generales Reguladoras de los Procedimientos de Seleccion de Personal del
Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig establecen, en su articulo 9.4, que el abono de la tasa se
realizara a través del procedimiento especifico.

En la presenta guia se va a mostrar como se accede a los procedimientos y como se debe realizar el
pago de la tasa.

Como regla general hay que indicar que, para estos tramites, se debe disponer de certificado
electrénico correctamente instalado y la aplicaciéon Autofirma en su version 9 o superior. Puedes
descargar la GUIA DE REQUISITOS TECNICOS PARA TRAMITAR CON LA SEDE ELECTRONICA
DE SAN VICENTE DEL RASPEIG, hacienda click AQUI.

Cabe destacar que la Ordenanza Municipal de Administracion Electrénica del Ayuntamiento de San
Vicente del Raspeig en su articulo 3.1.b establece que “Los aspirantes de los distintos procesos
selectivos convocados por la administracién municipal en los términos que establezca la
correspondiente convocatoria para los tramites de cumplimentacion y presentacion de solicitudes,
aportacion de documentacién y demas gestiones relacionadas con las tasas municipales.”
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2.- ACCESO A LA SEDE Y AL TRAMITE

El acceso a la sede electronica del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig se realiza a través de
la url https://raspeig.sedipualba.es/ y el acceso al catalogo de tramites a través del botén
“Catalogo de Tramites”, situado en el menu superior de la sede electrdnica.

N:DPMACI!NQ CATALOGO DETRAMITES  CONSULTADE SUSTRAMITES ~ TABLONDEANUNCIOS  INCIDENCIAS  OTRAS SEDES ELECTRONICAS

SEDE FLECTRONICA

I“” SAN VICENTE DEL RASPEIG/SANT VICENT DEL RASPEIG

INFORMACION GENERAL
A et
TRAMITES DESTACADOS @ o fog UGmites s TABLON DE ANUNCIOS ELECTRONICO

DS INHABILES ¥ HORA DE LA SEDE

sancia Genera) febrero2026 M A W
Acta 0" .- Taller Empleo Direct XIV.- Resolucion Alegaciones y Listados Definitivos Alumnado Trabaj
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. EmEN
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Acta " 5.- T.Empleo Dirsct XIV.- Rectficacidn ACta n* 4 PLeSta Dofente Atenc.Sadosanitania

Apartura e6diges préctico y requerimiento dacumentacién fase concurso Oficial Policia Local 280272026
© esSowrcoury

Edicto cese &n =l pussto de spoy i UP de RRL

HCRMATIVA TRANSPARENCIA

AGta n° 4.~ T.Empleo DIrect XIV.- Resoluc. Alegac. y Listad. Definftivos Personal directivo y docent

2026-1-BANDO sobre contral de la procesionaria del pina

Aprobacién Justificacion y rec. obilgacion EonCUSS ESCAPATaNSTO NaVIGERo 2025

Acts " 3 Taller Empleo Direct XIV. Reslizacién entrevistas Puestas Direccién
VALIDAGION

— Resultado prictico y aviso apertura cédigns Oficial Pofica Loeal
Compruebe la autenticidad de los documentos
Lo

Una vez se ha accedido al catdlogo de tramites, usando el menu lateral izquierdo se selecciona el
AMBITO “Servicios relacionados con la ciudadania” y AREA “Recursos Humanos”.

rvicios relacionados con la

ydadania
Actividades REca md de corticado de suparacdnde g
Alcaldia - PSS e
Archivo Municipal
Radio Municipal
A
Recursos Humanos >
[ ——
Sanidad y Consumo

En este momento se muestran los procesos selectivos que estan en fase de presentaciéon de
instancias, junto con otros tramites relacionados con los recursos humanos del Ayuntamiento de
san Vicente del Raspeig.
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3.- REALIZACION DEL TRAMITE.

Al hacer clic en el tramite correspondiente, se abre una pantalla con la descripcién del tramite,
normativa, tasa etc. En este momento debemos quedarnos con la siguiente informacidn ya que
debera ser reflejada en el formulario de solicitud

e Denominacion de la plaza

e Fechade publicacién en BOPA
e Fechade publicacion en BOE
e Sistema de seleccion

e Turno

INFORMACION GENERAL ~ CATALOGO DETRAMITES ~ CONSULTA DE SUSTRAMITES |  TABLON DEANUNCIOS  INCIDEN

SAN VICENTE DEL RASPEIG/SANT VICENT DEL RASPEIG

REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIA

#4 Seds Electrénica > RECST deseleccidn parala perse anaric de carrers de custra

REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE

Plazo de instancia Desde el dia 24/02/2026 hasta el dia 24/03/2026

ESTE TRAMITE DEBE SER FIRMADO ELECTRONICAMENTE, por favor PINCHE AQUiV LEA ESTE DOCUMENTO antes de iniciar la tramitacion.

OBJETO DEL TRAMITE

Es objeto del presente tramite la presentacion de solicitudes para participar en el proceso selectivo para la provision en propiedad de cuatro (4) plazas de Trabajador/a Social, vacantes en la plantilla de personal funcionario del
Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

La provisién se realizara mediante el sistema selectivo de oposicién por turno libre.
A esta convocatoria podrén acumularse todas aquellas vacantes que se produzcan antes de que concluya el proceso selectivo con la toma de posesion, previa inclusion de estas en |a correspondiente oferta de empleo pablico.

Las plazas objeto de la convocatoria son de naturaleza funcionarial y se encuentran encuadradas dentro de la Escala de Administracion Especial, subescala técnica media, perteneciente al Grupo profesional A, subgrupo A2, con la
denominacién de trabajador/a social.

Dichas plazas estan incluidas en las siguientes Ofertas de Empleo Publico:

* OEP 2023 aprobada por Decreto de Alcaldia n® 6445 de 29.12.2023 y publicada en el BOP de Alicante n® 248 de 29.12.2023, en la que se incluyen dos (2) plazas.
* OEP 2024 aprobada por Decreto de Alcaldia n° 5867 de 02.12.2024 y publicada en el BOP de Alicante n° 233 de 04.12.2024, en la que se incluye una (1) plaza.
* OEP 2025 aprobada per Acuerdo de Junta de Gobierno Local de 25.09.2025 y publicada en el BOP de Alicante n° 186 de 30.09.2025, en la que se incluye una (1) plaza.

Los puestos vinculados a las plazas estdn dotados con las retribuciones basicas correspondientes al subgrupo A2 y demds retribuciones complementarias asignadas al puesto, conforme a la vigente relacion de puestos de trabajo del
Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

CODIGO DEL PUESTO: 4.2.18.01/03/05/09
DENOMINACION DEL PUESTO: TRABAJADOR SOCIAL (A2-24)
OBJETIVO GENERICO: Desarrollo, implantacion, gestion y control de proyectos y programas propios del Departamento

FUNCIONES Y TAREAS:

En la parte inferior de la pantalla de informacién se encuentra el botén “Nueva Instancia”, que
inicia el proceso de instancia.

REQUISITOS DE LA INSTANCIA
* Lainstancia debera ser firmada
* Eltramite requiere que el/la solicitante se identifique y firme con certificado digital

* Permite interesados/as que sean personas fisicas
* Permite interesados/as que sean personas fisicas representadas por otra persona fisica

Nueva instancia

A partir de este momento se iniciara el proceso de autenticacion en la sede electrénica que tendra
la categoria de borrador hasta que se firma de manera electronica al final de tramite.
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Al hacer clic en el botdn “Nueva Instancia”, preguntara por el medio de identificacion que se desea

Iniciar sesion x
ELIJA UNA OPCION

@ Identificarse con certificado digital a través de Cl@ve © Ayuda
@ Identificarse con certificado digital a través de nuestro servidor Q Ayuda
ﬁ Identificarse firmando electrénicamente Q Ayuda
E=d Identificarse con una cuenta de correo electrénico © Ayuds

Identificarse con Cl@ve Mévil / Cl@ve PIN Q Ayuda
€75  Identificarse con Cl@ve Permanente Q Ayuda

— Mantener la sesion iniciada en este navegador web (no margue esta opcion si esta usando un
! ordenador compartide). Esta opcion creara una cookie persistente en su navegador.

Se recomienda utilizar alguna de las dos primeras opciones, ya que posteriormente se debera

firmar con certificado digital la solicitud.

@\ Identificarse con certificado digital a través de Cl@ve O Ayuda

@ Identificarse con certificado digital a través de nuestro servidor © Ayuda

Dependiendo del havegador y del sistema operativo, se levantara la herramienta para seleccionar el
certificado digital a utilizar

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en identificacionssl.sedipualba.es:443.

Emisor

ACCV RSAT CLIENTE 1l

e/ RSAT CLIENTE 2 '

ACCV RSAT1CLIENTE 7

Datos del certificado Cancelar
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En este momento se muestra el tramite para presentar la instancia con sus diferentes fases

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CONSULTADESUSTR

SAN VICENTE DEL RASPEIG/SANT VICENT DEL RASPEIG
NUEVA INSTANCIA REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE C

& Sede Electronica > Nueva instancia RECS1-Procedimiento de seleccidn para |

® ® ® ® ©® Q)

Envio de documentos o datos Conceptos de pago Aceptacion de condiciones Revision y confimacion Firma y pago Registro Completado

LISTA DE INTERESADOS/AS
2 Nuevora interesadola

©) Etiminar este borrador siguiente

Cabe destacar que todos los tramites de la sede electronica del Ayuntamiento de San Vicente del
Raspeig, disponen en la parte superior unas migas de pan que indican en la fase en que se
encuentra en el proceso de solicitud, facilitando la presentacion.

# Sede Elecirénics » Nueva instancis RECS1-Pracedimignta de seleccién par:

o ® ® ® ® ® @

Datos del interesado/a Envio de documentos o datos Conceptos de pago Aceptacion de condiciones Revisidn y confirmacidn Firma y pago Registro Completado
En el caso de las solicitudes de participacién en procesos selectivos estas fases son:

e Datos del Interesado: Donde se registran los datos identificativos y de contacto del
interesado, asi como la oposicién a la interoperabilidad entre administraciones. En el
supuesto de que se hiciera la presentacion a través de representante, se informaria en este
punto también. Cabe recordar que una presentacién en representacion debe ir acompanada
por la documentacion que justifique la representacion.

e Envio de documentos y datos: En este apartado se rellenara el formulario electrénico de
solicitud, y se aportara la documentacion referente a la titulacion y la documentacion que
justifica el descuento de la tasa, si es el caso.

e Conceptos de pago: Se informara de la cantidad a pagar como tasa de derechos de
examen. El pago se realizara en el apartado “Firmay pago”

e Aceptacion de las condiciones: En este apartado se autoriza al tratamiento de los datos
personales segun establece el art. XX de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. Debe aceptarse este
tratamiento, ya que de lo contrario el Ayuntamiento de San Vicente no podria tratar los
datosy la persona candidata no podria participar en el proceso.

e Revision y confirmacion: En este apartado se muestra toda la informacion del registro, con
la posibilidad de realizar cambios si ha existido un error o una omision.

e Firma y pago: En este momento se realiza el pago de la tasa a través de la pasarela de
pagos bancaria o BIZUM vy se firma la solicitud. En este apartado se indica la cantidad a
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pagar que corresponda, segun la situacion de la persona solicitante —consultar el apartado
“Tasa por concurrencia a pruebas selectivas” del tramite-.

e Registro: Este es un proceso automatico en el que se realiza el registro y se incorpora,
automaticamente, un justificante del mismo en el apartado ”Consulta de sus tramites” de la
sede electrénica. También recibird un correo electrénico, en el correo indicado en la
instancia, con la documentacion justificativa de la presentacion.
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3.1.- Datos del interesado

O

Datos del interesado/a

En este apartado se informan los datos de la persona solicitante. Los datos incluidos en la seccién
DATOS PERSONALES los recoge del certificado digital, y los datos incluidos en la seccién
MODALIDAD DE NOTIFICACION (Correo a efectos de aviso de notificacion y teléfono movil), si se
encuentran en la base de datos de terceros del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig, muestra
la informacion disponible, de lo contrario, la persona solicitante debe informarlos. Si la informacién
es diferente a la que figura en la base de datos es el momento de informar la correcta.

Parainiciar el proceso hay que pinchar el botén “Nuevo/a interesado/a”

O Nuevo/a interesado/a

Nuevola interesadola

DATOS PERSONALES

Tipo de identidad Usuario autenticado V\CENTEW "|

Tipo de personalidad

Tipo de documento

NIFINIE (21— |

Nombre [ VICENTE spaiwens |

Primer apellido |m ‘
Segundo apellido |m ‘

MODALIDAD DE NOTIFICACION

Netificacién electronica Acepta ser notificado/a de forma electrénica, come mecanismo de
notificacion predeterminado, utilizando para ello la direccidn de correo
electrdnico y teléfono mdvil indicados a continuacidn

@) Més informacién sobre qué es la notificacion electrénica y cémo funciona.

Recuerde que para optar por el mecanismo de nofificacién electranica, es obligatorio disponer del certificado digital del interesado/a

rotiicadon
notificacién watesk Qraspeig.es v
Teléfono mavil 5” -

OPOSICION A INTEROPERABILIDAD ENTRE ADMINISTRACIONES

Pposicién a. ) Manifiesta expresamente su oposicion a que la Adminisiracion actuante pueda consultar o recabar dates y documentos de cualquier Administracion, en cuye caso debera aportar
|nten_:|p_erab\!|dad entre con la solicitud la documentacién acreditativa correspondiente (art. 28.2 Ley 39/2015 Redactado per la disposicion final 12 de la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre), sin
Administraciones perjuicio de la declaracién de oposicién motivada que podra formularse en el formulario del correspondiente tramite.

Aceptar C} Cancelar
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Si la persona solicitante se opone a la interoperabilidad entre administraciones debe marcarlo en
este apartado.

Al pulsar el botdn aceptar se carga la informacion sobre la persona solicitante

M Sede Electronica * Nueva instanciz R

© ® ® ® ® ® Q)

Datos del interesado/a Envio de documentos o datos Conceptos de pago Aceptacion de condiciones Revision y confirmacion Firma y pago Registro

LISTA DE INTERESADOS/AS

. -
a INTERESADO/A NUMERO 1

Algiamswes \/|CENTE NG

NIF 21

Notificacion electronica

e araspeig.es

6170800

Acepta la interoperabilidad entre Administraciones
Sin representante

Indicar representante 0 Editar interesadola O Quitar interesado/a

) Nuevola interesado/a

) Etiminar este borradfr Siguiente

Para avanzar al siguiente paso, “Envio de documentos y datos se debe pulsar el botén “Siguiente”
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3.2.- Envio de documentos y datos

@ ©

Datos del interesado/a Envio de documentos o datos

En este apartado se rellenara la solicitud y se aportara la documentacion. La primero que aparecera
es el formulario de solicitud para rellenar

Solicitud

CONVOCATORIA:

DENOMINACION DE LA PLAZA (*):

El campo indicado es obligatorio

FECHA PUBLICACION BOP (*):

‘ dd/mm/aaaa

El campo indicado es obligatorio

FECHA PUBLICACION BOE:

‘ dd/mm/aaaa

SISTEMA DE SELECCION (*):
Oposicion
Concurso
Concurso - oposicion
TURNO (*):
Libre
Promeocion interna

Movilidad

Promocién interadministrativa
Comision de servicios
Discapacidad

Mejora de empleo

Otros
DATOS PERSONALES:

FECHA DE NACIMIENTO (*):
‘ddimm,’aaaa B |

El campo indicado es obligatorio
TELEFONO DE CONTACTO (*):
El campe indicado es obligatorio

MARQUE EL IDIOMA EN EL QUE DESEA REALIZAR LAS PRUEBAS DEL PROCESO SELECTIVO (en caso de no

indicar eleccion de idioma la prueba se realizara en castellano):

Castellano

Valenciano
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:PADECE ALGUN TIPO DE DISCAPACIDAD? (*)
Si
NO

En caso de diversidad funcional o necesidades especiales, explique las adaptaciones y ajustes razonables

de tiempo y medios que necesita:

zES VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO? :

S (En caso de no consentir que el Ayuntamiento consulte este dato debera aportar la documentacién que lo
acredite)
MO

BOLSAS DE EMPLEO (*):

ACEFTO formar parte de las bolsas de trabajo en las que el Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig tenga
convenio concertado con otras administraciones. (En caso de renunciar a llamamientos de otras

administraciones deberd acreditar el motive de su renuncia)
Mo ACEPTO formar parte de las bolsas de trabajo en las gue el Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig
tenga convenio concertado con otras administraciones,

El/la interesado/a, cuyos datos de identificacion figuran en la firma electrdnica,
SOLICITA participar en las pruebas de acceso para la plaza indicada. Asimismo,

DECLARA:

« Que cumple todos y cada uno de los requisitos establecidos en las bases
reguladoras de la convocatoria indicada en el dia en el que finaliza el plazo de
presentacién de instancias y que seran acreditados en el momento en el que se me
requiera para ello.

» Que acepta todos los términos y condiciones establecidos en la convocatoria
indicada.

Confirmar

Los campos sefialados con un asterisco deben ser cumplimentados obligatoriamente. Una vez
cumplimentado el formulario hay que pulsar en el boton “Confirmar”, y la solicitud quedara de la
siguiente manera

ENVIO DE DOCUMENTOS O DATOS
Es recomendable que se asegure de que los documentos y datos enviados son los correctos. Para ello, puede abrirlos desde esta pagina al completar el envio.

SOLICITUD

Solicitud (7] Eo
© Eiminar

COPIA DE LA TITULACION EXIGIDA

@ Afiadir

DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA EXENCION O REDUCCION DE LA TASA, EN SU CASO
@ Afadir

O Eliminar este borrador 0 Atras Siguiente
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Ahora, para anadir la copia de la titulacién exigida, en la seccidn correspondiente pulsaremos el

botdn “Anadir” y subiremos en PDF la copia de la titulacion exigida para la plaza.
COPIA DE LA TITULACION EXIGIDA

@ Afadir

El tamafio maximo por fichero que se admite es de 150,0 MB.

Arrastra agui los ficheros a enviar o pulsa en el siguiente boton:

@ Enviar fichero

Aceptar f:} Cancelar

Pulsando el botén “Enviar fichero” o arrastrando el archivo, se anade al registro la documentacion.

El tamafio maximo por fichero que se admite as de 150,0 MB.

(&  Abrir

0 Descargar
T4 24 KB P
@ Eliminar

= 20260228132340

Arrastra aqui los ficheros a enviar o pulsa en el siguiente botdn:

@ Enviar fichero

Cuando se haya terminado de anadir la documentacién necesaria, se pulsa el botén “Aceptar”,
anadiéndose la documentacion a la solicitud.
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SOLICITUD

Solicitud

COPIA DE LA TITULACION EXIGIDA

B 20260228132340

() Anadir

DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA EXENCION O REDUCCION DE LA TASA, EN SU CASO

@) Adadir

De la misma manera si se esta en cualquiera de las circunstancias que dan derecho a una
reduccion de la tasa, se debe rellenar la seccion “Documentacion que acredite la exencion de o
reduccion de la tasa, en su caso”.

Una vez cumplimentada la solicitud y afiadida la documentacién correspondiente, se debe pulsar el
botdn “Siguiente”, para avanzar en la presentacion de la solicitud.

# Sede Electrénica > Nueva instancia RECS1-Procedimiento de seleccion para la coberturs por personal f a a
Jatos del interesadofa  Envio de documentos o datos  Conceplos de page ptacién de condi Revisién y confimacion Firma y pago Registro Completado

ENVIO DE DOCUMENTQS O DATOS

Es recomendable que se asegure de que los documentos y datos enviados son los correctos. Para ello, puede abrirlos desde esta pagina al completar el envio.

SOLICITUD
Solicitud 4 Eo
© Etiminar
COPIA DE LA TITULACION EXIGIDA
B 20260228132340 B e
&3 Descargar
742KE & Eliminar
Q) Afadir
DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA EXENCION O REDUCCIGN DE LA TASA, EN SU CASO
@ Anadir

©) Eliminar este borrador | @) Atras Siguiente «
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3.3.- Conceptos de pago.

O, ® ©

Datos del interesado/a Envio de documentos o datos Conceptos de pago

En este apartado se debe informar de la tasa de los derechos de examen del proceso en el que se
desea participar. Como el importe de la tasa esta sujeto a descuentos, el importe esta vacio y DEBE
SER EL SOLICITANTE EL QUE INFORME DEL IMPORTE.

8 Sede Elacsrénica > Nueva instancis RECS1-Procedimieno de seleccion para Ia coberturs por persons | funcionario de carrera de cus
Datos del interesadola  Envio de documentos o dates ~ Conceptos de pago ptacion de Revisidn y confimacion Firma y pago Registro Completado

CONCEPTOS DE PAGO
REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE (32902)
* Grupo A, Subgrupo A2: 26,33€

El abono de los derechos de examen se realizara a través del procedimiento especifico en sede electrénica, a través del botdn "REALIZAR PAGO" incluido en el propio trémite. El pago efectuado por otros medios dara lugar a la exclusion,
sin que pueda ser objeto de subsanacién.

Estardn exentas del pago de esta tasa:
a) Las personas con diversidad funcional igual o superior al 33% acreditada por certificado expedido por el 6rgano competente.
b) El personal empleado publico al servicio del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

Cuando el sujeto pasivo sea una persona que figure como demandante de empleo con una antigliedad minima de un afio referida a la fecha de publicacion de la convocatoria de las pruebas selectivas en el Boletin Oficial de |la Provincia
se aplicara una reduccion de la tasa del 50%.

Dependiendo de su instancia, es posible que deba especificar un importe a pagar. Si es asi, indiquelo ahora y mas adelante debera realizar el pago del mismo para que su instancia pueda ser tramitada. Si su instancia no implica ningun
pago. no especifigue ningun importe.

Importe ‘e 3 Editar

©) Eliminar este borrador @) Atras siguiente

El importe a informar viene establecido en la informacion del tramite, asi como en la informacion
disponible en el apartado “Conceptos de pago”. Para informa de manera correcta el importe se
debe pulsar el botén “Editar” que se encuentra a la derecha del campo “Importe”.

Importe € | Editar «

Si la persona solicitante NO debe pagar tasa, NO DEBE ESTABLECER VALOR 0,00, DEBE DEJAR
EL CAMPO EN BLANCO, y de esta manera el sistema no pasara por la pasarela de pagos. Si Se
informa valor 0,00 € dira que el importe es erréneo.

Si la persona solicitante debe pagar tasa, al pulsar el botén editar, aparecera el siguiente formulario
para cumplimentar la informacion.

Infroduzca el importe a continuacion.

Importe o0ol€

Aceptar | () Noindicarimporte (3 Cancelar
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La manera de cumplimentar el campo importe es, a partir de la situacion en la que aparece el
cursor, que es al final del campo importe, escribir el importe utilizando la coma como separador
decimaly pulsar el boton “Aceptar”.

Introduzca el importe a continuacion.

Importe 2633 €

Aceptar Jo8 Noindicarimporte {3 Cancelar

Aparecera el importe correctamente cumplimentado y se pulsara el boton “Aceptar” para seguir
con el siguiente paso de la presentacion de la instancia.

CONCEPTOS DE PAGO
REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE (32902)

* Grupo A, Subgrupo A2: 26,33€

El abono de los derechos de examen se realizaré a través del procedimiento especifico en sede electrénica, a través del botdn "REALIZAR PAGOD" incluido en el propio tramite. El pago ef
sin que pueda ser objeto de subsanacion.

Estaran exentas del pago de esta tasa:
a) Las personas con diversidad funcional igual o superior al 33% acreditada por certificado expedido por el 6rgano competente.
b) El personal empleado publico al servicio del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

Cuando el sujeto pasivo sea una persona que figure como demandante de empleo con una antigiedad minima de un afio referida a la fecha de publicacién de la convocatoria de las pt
se aplicard una reduccién de la tasa del 50%.

Dependiendo de su instar' es posible que deba especificar un importe a pagar. Si es asi, indiquelo ahora y mas adelante debera realizar el pago del mismo para que su instancia pued

pago. no especifique ning iporte.
) Eliminar este borrador @) Atras,

2633|€ | ) Editar

Importe
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3.4.- Aceptacion de las condiciones.

O, ® ® (4]

Datos del interesado/a Envio de documentos o datos Conceptos de pago Aceptacion de condiciones

En este apartado se debe aceptar la informacién sobre proteccidn de datos, ya que de lo contrario
la persona solicitante no estaria autorizando el tratamiento de los datos y por tanto no podria
participar en el proceso selectivo.

ACEPTACION DE CONDICIONES
Informacién sobre InforMacion sobre proteccién de datos
proteccién de datos He Iflido la informacion sobre proteccion de datos y acepto las condiciones

) Eliminar este borrador ) Atras Siguiente

Una vez marcado el check de aceptacién pulsar el botén “Siguiente”

3.5.- Revisidon y confirmacion.

® O, @ ® ©

Datos del interesado/a Envio de documentos o datos Conceptos de pago Aceptacion de condiciones Revision y confirmacidn

El siguiente paso es el de revisidon y confirmacion de la informacion y documentacion aportada a la
presentacion del tramite, y de esa manera se abre un aviso advirtiendo que se revise la informacion.

Por favor, compruebe que todos
los datos infroducidos son

6 correctos. Si alguno no lo es,
puede corregirlo ahora. Una vez
que pulse en &l botdn "confirmar”,
esta instancia no se podra alterar.

Aceptar
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Se muestra la informacién proporcionada en cada uno de los pasos de la solicitud a modo

resumen, dando la posibilidad de modificarla y completarla.
LISTA DE INTERESADOS/AS

@ INTERESADO/A NUMERO 1

(U]
AT /| CEN TN
NIF 21 oty
Notificacién electrénica
W @ raspeig.es
© W
Acepta la interoperabilidad entre Administraciones
Sin representante

Indicar repi 73 edrtari O quitar interesadora

@9 Nuevola interesadola

ENVIO DE DOCUMENTOS O DATOS

Es recomendable que se asegure de que los documentos y datos enviades son los correctos. Para ello, puede abrirlos desde esta pagina al completar el envio.

SOLICITUD
Solicitud #)  Editar
© Eniminar
COPIA DE LA TITULACION EXIGIDA
B 20260228132340 @ Abrir
&5 Descargar
742K8 & Eliminar

0 Afadir

DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA EXENCION O REDUCCION DE LA TASA, EN SU CASO

O Afiadir

ACEPTACION DE CONDICIONES

Informacién sobre Informacion sobre proteccion de datos
proteccién de datos B He leido la informacion sobre proteccién de datos y acepto las condiciones
‘CONCEPTOS DE PAGO

REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE (32802)
* Grupo A. Subgrupo A2: 26,33€

El abono de los derechos de examen se realizara a través del procedimiento especifico en sede electrénica, a través del botdn "REALIZAR PAGO" incluido en el propio tramite. El pago efectuado por otros medios dard lugar a la exclusion,
sin que pueda ser objeto de subsanacién.

Estaran exentas del pago de esta tasa:
a) Las personas con diversidad funcional igual o superior al 33% acreditada por certificado expedido por el érgano competente.
b) El personal empleado publico al servicio del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

Cuando el sujeto pasivo sea una persona que figure como demandante de empleo con una antigiiedad minima de un afio referida a la fecha de publicacion de la convocatoria de las pruebas selectivas en el Boletin Oficial de la Provincia
se aplicaré una reduccién de la tasa del 50%.

Dependiendo de su instancia, es posible que deba especificar un importe a pagar. Si es asi, indiquelo ahora y mas adelante debera realizar el pago del mismo para que su instancia pueda ser tramitada. Si su instancia no implica ningtin
pagoe. no especifique ningun importe.

Importe ‘ -ty ) Editar

& Por favor, compruebe que todos los datos introducidos son correctos. Si alguno no lo es, puede corregirlo ahora. Una vez que anﬁrmar', esta instancia no se podra alterar.

0 Eliminar este borrador e Atigs Confirmar

Una vez revisada la documentacion, pulsar el boton “Confirmar”, para pasar al siguiente paso.
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3.6.- Firmay pago.

@ ® @ @ ® ©

Datos del interesado/a Envio de documentos o datos Conceptos de pago Aceptacion de condiciones Revision y confirmacion Firma y pago

En esta fase se realiza el proceso de firma de la solicitud y de pago de la tasa. El primer proceso que
se realiza es el de firma.

Inicialmente, muestra la informacién facilitada, con dos secciones que indican que la firma y el
pago no se han realizado todavia y con el botdn para realizar la firma.

REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE

Cédigo 2651116

Estado Borrador confirmado pendiente de firmay pago

Fecha Borrador confirmado pero no registrado

Tramite REC51-Procedimiento de seleccion para la cobertura por personal funcionaric de carrera de cuatro (4) plazas de trabajador/a social por turno libre (codigo 29303)

LISTA DE INTERESADOS/AS

Y z
awa INTERESADO/A NUMERO 1

ST CENTE@NPeS
NIF 2 W

Notificacion electrénica

wilaae r25peig.es

Gm

Acepta la interoperabilidad entre Administraciones
Sin representante

CONCEPTOS DE PAGO

REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE (32902) (SOLICITUD DE PAGO COD. 44180)

/I‘\ EL PAGO NO SE HA REALIZADO AUN
£\ importe;
£l pago no se puede re GUe T3 instancia esté firmada

FIRMA

//I . LAFIRMA NO SE HA REALIZADO AUN.
'
[ =

Su instancia debe ser firmada electrénicamente.

Para la firma electronica se requiere el certificado digital de la persona correspondiente. Elfla usuario/a actual coincide con este firmante, por lo que puede firmar directamente.

FIRMAR ELECTRONICAMENTE

Seleccione las opciones deseadas a continuacion, incluyendo qué documentos desea firmar, y pulse en el botdn ‘firmar' que se muestra més abajo.

sirmar con: [ certficado digital de persona fisica de ASFYSRAGA VICENTE gaMMN (Interesadola nimero 1) v

& Solicitud
& 20260228132340

pdf Instancia 2651116

Notas sobre la firma electrénica:

* Sies necesario, puede usar otro ordenador para firmar. Para ello, acceda a su instancia desde el apartado Consulta de gegue aparece en el meny superior de esta Sede Electrénica.

DESCRIPCION DE LA INSTANCIA
Jer contenido en ficheros adjuntos
DOCUMENTQS DE LA INSTANCIA
Tipo:  Solicitud

B Solicitud

Tipo: Copia de la titulacién exigida

B 20260228132340

B Instancia 2651116
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Para realizar la firma, se debe pulsar el botdén “Firmar”, y se levantara el portafirmas electronico
para realizar la firma de todos los documentos.

Portafirmas Electronico

Se requiere |z firma de los siguientes documentos:

Titulo Armar como
solicitud La persona interesada

é‘.
)' Titulo Armar como
20260228132340 La persona interesada
L
}' Titulo Armar como
Instancia 2651116 La persona interesada
Lo

Firmar todos los documentos

Al pulsar el boton “Firmar todos los documentos”, se levantara la aplicacién Autofirma, para
realizar la firma de la solicitud con certificado digital seleccionando el certificado digital.

@

| | Portafirnas Electrénico x

Seleccione un certificado L@J @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

VICENTE i PRI
Emisor: ACCW RSA1 CLIENTE. Uso: Firma y autenticacidn.
Vilido desde: 1ailaliuNtite st

ﬂutoﬁr[na

(c) Copyright Gobierno de Es|

~

[ Aceptar ] [ Cancelar J
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Una vez firmado, la seccion de firma aparece completa y se activa el boton “Pagar con tarjeta /
Bizum” pararealizar el pago.

RECS1-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE (32902) (SOLICITUD DE PAGO COD. 44180)

£ EL PAGO NO SE HA REALIZADO AUN
'A Importe: $ReE
Dispone hasta el dia w2026 para pagar
Modalidades de pago disponibles:

* Es posible pagar con tarjeta bancaria o Bizum mediante la pasarela de pago seguro de Redsys. Esta modalidad no conlleva ningun gasto adicional por nuestra parte. En caso de error al introducir los datos de la tarjeta, es posible
que sea necesario contactar con la entidad emisora de dicha tarjeta para habilitar el page a través de Internet.

Pagar con tarjeta / Bizum

FIRMA

INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE.
@ Firma realizada el 28/02/2026.

DESCRIPCION DE LA INSTANCIA

Ver contenido en ficheros adjuntos

DOCUMENTOS DE LA INSTANCIA

Tipo:  Solicitud @  Abrr
€ Descargar
B Solicitud @ Detalle
Tipo: Copia de la titulacion exigida @  Abrr
€3 Descargar
B 20260228132340 @ Detalle
@  Abnr
B Instancia 2651116 &3 Descargar
(@ Detalle

Al pulsar el botén, arranca la pasarela de pago del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

Se selecciona el método de pago a través de Bizum o con tarjeta de crédito a través de Redsys.

03122 - SAN VICENTE DEL
RASPEIG

Seleccione una opcion para realizar el pago

P

’

7. bizum ¢*

o 3
Redsy's

Maste@ Maestro VISA VISA

ELECTRON

Ver: 1.2.23026.2305

Y se paga a través de la pasarela de pagos
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Datos de la operacién Pagar con Tarjeta

IMPORTE A €

Ayto San Vicente

Comercio:

Raspeig (ESPANA)
Terminal: 352159677-1 vy ©  Sew @
Pedido: 026022800052 Introduce el cadigo ;Ie seguridad (CVV) de tu tarj-ets;

Recordar esta tarjeta como método de pago en este
Fecha: 28/02/2026 20:45 O dispositivo;’navedador. pe

Al seleccionar esta opcidn, consiente el uso de cookies propias
N para esta finalidad. Puede consultar |a Politica de Cookies
REC51-Procedimiento completa aqui* .

de seleccion para la

cobertura por C
inci . . ancelar Pagar
v e personal funcionario s

de carrera de cuatro
(4) plazas de
trabajador/...

Y finalmente aparece la solicitud correctamente pagada y firmada

REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE

N° registro 6764/ 2026

Cédiga 2651116

Estada Completada

Fecha Se registrd el @V02/2026 2 135 JNE

Trémite RECS1-Procedimiento de seleccién para Ia cobertura por personal funcionario de carrera de cuatro (4) plazas de trabajador/a social por turno libre (codigo 20303)
LISTA DE INTERESADOS/AS

‘,. INTERESADO/A NUMERO 1

1CENTE AHTRME
NIF.
Natificacian elecironics

Al Graspeig.es
A

Arepra Iz interoperabilidad entre Administraciones
Sin representante

CONCEPTOS DE PAGO

REC51-PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA L& COBERTURA POR PERSONAL FUNCIONARIO DE CARRERA DE CUATRO (4) PLAZAS DE TRABAJADOR/A SOCIAL POR TURNO LIBRE (32902) (SOLICITUD DE PAGO COD. 44180)

EL PAGO SE REALIZO CORRECTAMENTE
c El pago WIS se realizo = @02/2026 a las@@E (confirmacion cad. 37834).

FIRMA

INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE.
Firma realizada el JW/02/2026.

DESCRIPCION DE LA INSTANCIA
ver contenido en ficheros adjuntos

DOCUMENTOS DE LA INSTANCIA

B Solicitud «

B 20260228132340
B Instancia 2651116

B Justificante del pago -+##MEAMGMNS: /| CENTE AUl (NIF- 24l - REC51-Procedimiento de seleccion para Ia cobertura por personal funcionario de carrera de cuatro (4) plazas de frabajadorfa social por tuma libre (32002) - Borrador n 2M#y- REC51-Procedimient

En ella informa del numero de registro de entrada, la fecha de realizacién, anade el justificante de
pago de la tasay el justificante de presentacion.

® @ ® ® ® ® @

Datos del interesadafa Enwio de documentos o datos Conceptes de page Aceptacidn de condiciones Revisidn y confirmacidn Firma y pago Registro Com|
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